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Szczecin, dnia 16.11.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Samodzielny Publiczny Wojewodzki Szpital Zespolony w Szczecinie, przy ul. Arkonskiej 4 zaprasza
do ztozenia oferty cenowej na ushuge:
~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Samodzielnego Publicznego Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego w Szczecinie
w okresie od 01.12.2022r. do 28.02.2023r.”

TEKST JEDNOLITY PO ZMIANACH Z DNIA 21.11.2022R.

Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze zamowienie stanowi cze$¢ wickszego zamdwienia na ustugi pocztowe i1 kurierskie,
a jego udzielenie nastgpuje z zastosowaniem art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021r., poz. 1129 ze zm., dalej — ,ustawa Pzp”),
tj. w trybie wilasciwym dla wartosci udzielanej czeéci zaméwienia. W konsekwencji ustalenia, ze
szacunkowa warto$¢ udzielanej czgéci zamdwienia jest mniejsza niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy Pzp, do udzielenia niniejsze]j cze$ci zamdwienia przepisow ustawy Pzp nie stosuje sie.

I. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Samodzielnego Publicznego Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego w Szczecinie w  okresie
od 01.12.2022r. do 28.02.2023r.

Oferta musi obejmowaé wszystkie wymienione w opisie danej czesci pozycje. W przeciwnym
wypadku oferta zostanie odrzucona jako niespeiniajgca wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu.

Uslugi Pocztowe

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowychl w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich zwrot do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy zwanym dalej ,,ustugami” lub ,,ustuga” .

2. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga w zakresie dorgczania przesytek swiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granica, objetego porozumieniem ze
Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

3. Swiadczenie ustugi, ktére jest przedmiotem niniejszego postepowania odbywaé sie bedzie na
podstawie zawarte] umowy.

4. Ustugi bedace przedmiotem zamowienia $wiadczone beda na rzecz Zamawiajacego wedhug
lokalizacji: 71-455 Szczecin, ul. Broniewskiego 2 oraz 70-880 Szczecin, ul. Alfreda
Sokotowskiego 11.

! Ustuge pocztowa stanowi wykonywane w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowe: realizowane lacznie lub
rozdzielnie przyjmowanie, sortowanie, doreczenie przesylek pocztowych oraz drukéw bezadresowych (art. 2 ust.1 pkt.1
Ustawy Prawo pocztowe).
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5. Przez ushugi pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia, rozumie si¢ ustugi pocztowe zgodnie
z art. 45 ustawy prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (tj. Dz.U. z 2020r., poz. 1041 ze zm.).
Gabaryty przesytek pocztowych:

1) format S do 500 g to przesytki o wymiarach:

— minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

— maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dfugosé 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm.

2) format M do 500 g to przesylki o wymiarach:

— minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

— maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé 325 mm,
szeroko$¢ 1230 mm.

3) format L do 500 g to przesytki o wymiarach:

— minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

— maksimum — suma dtugosci, szerokosei 1 wysokogei 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

6. Realizacja ustugi w formie przerzuconej na adresata bedzie realizowana na terenie calego kraju,
a Wykonawca powinien posiada¢ infrastrukture umozliwiajaca nadawanie takich przesytek.

7. Zamawiajacy w ramach swiadczenia ustug pocztowych zobowigzuje si¢ do:

1) umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowe] ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), z okresleniem
rodzaju przesylki, umieszczania nadruku (pieczatki) okreSlajagcej pelna nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie
potwierdzajace wniesienie oplaty za ushuge.

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, tj. przekazaniu przesylek ulozonych strong
adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejnosci wpiséw w pocztowe] ksigzce
nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajacym 2z zestawienia ilo$ciowo-
wartosciowego.

3) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

— dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyltki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,

— dla przesylek zwyklych nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesylek
wg poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

4) nadawania przesytek listowych w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia,

5) pakowania przesytek listowych w koperte odpowiednio zabezpieczong, natomiast opakowanie
paczki bedzie zabezpieczone przed dostgpem do jej zawartosci oraz uszkodzeniem w czasie
przemieszczania,

6) umieszczenia na przesylce oprocz nazwy nadawcy 1 adresata oraz wskazania rodzaju
przesytki, np. zwykta, polecona, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a takze informacje
0 wniesieniu oplaty za ushuge. Zamawiajgey dopuszcza mozliwos¢ oznakowania przesylek
listowych krajowych poprzez naniesienie symbolu I-literowego lub 2-literowego
uzgodnionego z Wykonaweca.

8. Zamawiajacy zastrzega, a Wykonawca zobowigzuje si¢, iz ceny jednostkowe za wykonanie
przedmiotu zamowienia wskazane przez Wykonawce w Ofercie nie ulegng zmianie
w okresie obowigzywania umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania.



9. Zamawiajgcy zastrzega, iz wniesie oplate za faktycznie zwrécona, pod wzgledem iloSciowym,
korespondencj¢ przekazang na podstawie optaty w formie przerzuconej na adresata.

10. W tabeli ponizej zostaly wyszezegdlnione rodzaje przesylek, jakie beda zlecane Wykonawcy oraz
orientacyjne ilosci danej korespondencji. Zamawiajacy przyjat podane ilodci przesylek kazdego
rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje
i ilogci przesylek w ramach S$wiadczonych ustug sg szacunkowe i beda ulegaly zmianie
w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg. Wykonawca nie
bedzie dochodzit roszczef z tytulu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilodci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych
ilosei, zas$ kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej, musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

Zakres przedmiotu zamowienia ; SEIE
liczba przesyltek
Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe
Format S do 500 g 672
Format M do 1.000 g 390
Format . do 2.000 g 111
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe krajowe
Format S do 500 g 24
Format M do 1.000 g 45
Format L do 2.000 g 63
Przesylki listowe rejestrowane ekonomiczne krajowe
Format S do 500 g 1.332
Format M do 1.000 g 1,233
Format L. do 2.000 g 138
Przesylki listowe rejestrowane priorytetowe krajowe
Format S do 500 g 42
Format M do 1.000 g 84
Format L do 2.000 g 18
Potwierdzenie odbioru przesylek w obrocie krajowym 786
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe dorgczane w krajach Unii
Europejskiej
do50g i
ponad 50 g— 100 g 1
ponad 100 gdo 350 g 1
ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1.000 g 1
ponad 1.000 g do 2.000 g 1
Przesylki listowe polecone priorytetowe doreczane w krajach Unii Europejskiej
do50g 1
ponad 50 g— 100 g I
ponad 100 gdo 350 g 1
ponad 350 gdo 500 g 1
ponad 500 g do 1.000 g 1
ponad 1.000 g do 2.000 g 1




11. Wymagania:
1) Przyjmowanie, przemieszczanie 1 doreczanie przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot

(przesylki listowe i paczki pocztowe), ktore beda realizowane na zasadach okre$lonych

w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegbélnoSci w ustawie z dnia

23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

2) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢é korzystania z udostepnionego bezplatnie w wersji
elektronicznej przez Wykonawce narzedzia do nadawania przesytek oraz ich sledzenia.

3) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia
lodciowo - wartogciowego.

4) Jesh przesylki listowe wymagac bedg specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania
wiasciwego dla danego Wykonawcy, wowczas Wykonawca dostarczy
we wilasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

5) Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego pokwitowane przez odbiorce ,,potwierdzenia
odbioru” niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
Wykonawce w tym przedmiocie obowigzujg przepisy Ustawy Prawo Pocztowe,
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow  wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(tj. Dz. U. z 2020r., poz. 1026), Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej z dnia 26 listopada 2013r. (tj. Dz.U. z 2019r.
poz. 474 ze zm.) oraz regulaminy wewnetrzne Wykonawcy.

6) W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, bgdZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.

7) Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji
1 Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej z dnia 26 listopada 2013r.

8) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania wszystkich oznaczen przesytek rejestrowanych
1 priorytetowych.

9) Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru korespondenciji Zamawiajacego:

a) z lokalizacji przy ul. Sokotowskiego 11 Szczecin od poniedziatku do piatku
w godzinach 12"~ 14%, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) z lokalizacji przy ul. Broniewskiego 2 Szczecin od poniedziatku do piatku w godzinach
14 15" 7 wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy lub wskaze miejsce
dostarczenia korespondencji przeznaczonej do wysyltki w odlegltosci nie wieksze] niz
3 km od lokalizacji ul. Broniewskiego 2, Szczecin.

10) Nadawanie przesytek bedzie nastegpowaé w dniu ich odbioru od Zamawiajacego. Strony
dopuszczajg mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesylek na dzien nastepny w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesylek (niepoprawne opakowanie, niezgodno$é
wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakow i oplaty) 1 braku
mozliwoscei ich wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich odbioru. Nadanie odebranych przesytek
nastapi przez Wykonawce w dniu nastegpnym lub po catkowitym usunieciu nieprawidtowosci
przez Zamawiajacego.

11) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé, aby na kopercie, oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajgcego, znajdowaly si¢ wylgcznie informacje zwigzane z obiegiem przesytek takie
jak: stempel Wykonawcy z data nadania, numer nadawczy w przypadku przesytek
rejestrowanych, stempel informujgey o optacie za ustuge lub informacje o ewentualnym
awizowaniu przesytek.

12) Wykonawca dotaczy do sktadanej oferty wzor umowy na $wiadczenie ustug pocztowych.

13) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w przestanym przez Wykonawce
WZOrze Umowy.



14) Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce realizacji calosci lub
czesel przedmiotu zamowienia przez podwykonawcow.

15) Podstawe rozliczen za przesytki nie ujete w formularzu cenowym stanowi¢ bedzie cennik
ushug pocztowych Wykonawcey obowigzujacy w dniu nadania przesylek.

12. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy spelniaty nastgpujace warunki:

1) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

2) oznakowana w sposob widoczny ,,szyldem” z nawa badz logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

3) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustlug pocztowych
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,

4) mozliwoéé skorzystania z innych ustug pocztowych, niz zawartych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

5) standard wszystkich placowek musi gwarantowa¢ dochowanie tajemnicy pocztowe],
o ktorej mowa w art. 41 ustawy Prawo Pocztowe.

II. Termin wykonania zamoéwienia

Umowa zostanie zawarta na okres trzech miesiecy i bedzie obowigzywaé od dnia podpisania
Umowy, tj. od dnia 01.12.2022r. do dnia 28.02.2023r., jednakze nie dluzej niz do wyczerpania
maksymalnej kwoty zobowigzania ustalonej w umowie na podstawie ztozonej oferty albo do dnia
zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego w nastgpstwie przeprowadzenia
postepowania na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022r., poz. 1710 ze zm.) o przedmiocie analogicznym do
Przedmiotu Umowy — w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

11I. Warunki udzialu w post¢powaniu

1. Wykonaweca, sktadajgc oferte, winien wykazaé, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy Prawo pocztowe — w zakresie Zapytania ofertowego.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie¢ Wykonawcey, ktorzy posiadaja niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zaméwienia. W celu potwierdzenia spelnienia warunku
Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, zrealizowat
badz realizuje co najmniej trzy ustugi w obrocie krajowym, o wartosci nie mniejszej niz
10.000,00 7z (stownie: dziesie¢ tysiecy ziotych 00/100) netto kazda, poprzez dolgczenie do
oferty stosownego wykazu z podaniem wartosci, przedmiotu, terminu realizacji i podmiotow, na
rzecz ktorych ushugi te zostaly nalezycie zrealizowane oraz o$wiadczeniem, Ze Zamawiajacy
w/w ustugi nie wnosit zastrzezen do ich realizacji.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

IV. Platno$¢ za realizacje przedmiotu zamowienia

Za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiajacy bedzie uiszczal oplate w formie optaty z dotu, ktora
nastapi wciggu 14 dni od daty wystawienia faktury VAT, przekazanej Zamawiajgcemu wraz
z zalacznikiem w postaci zestawienia ilo§ciowo-wartosciowego nadanych przesylek.

V. Kryterium wyboru oferty

Kryterium wyboru oferty stanowi cena - 100%. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktory
przedstawi najnizsza cene oraz spetni wymagania wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym.




V1. Sposéb przygotowania oferty
1.

2

Oferta powinna by¢ zlozona na formularzu ofertowym, stanowigcym Zalgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego i zawiera¢ wszystkie wymagane w nim informacje.

Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ wszystkie zastosowane prowizje, narzuty, cene paliwa
oraz ubezpieczenie przesylek, jak réowniez inne koszty, ktére sa ponoszone w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia.

. Do oferty nalezy dolaczy¢ aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych

przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

Do oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace uprawnienia os6b podpisujacych oferte
do jej podpisania, o ile nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentow rejestrowych.
Do oferty nalezy dolaczy¢ dokument potwierdzajacy spelnienie warunkéw — wykaz
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jesli okres
prowadzenia dzialalnodci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej trzech uslug w obrocie
krajowym, o wartosci nie mniejszej niz 10.000,00 zt (stownie: dziesieé tysiecy zlotych 00/100)
netto kazda, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, terminu realizacji i podmiotdéw, na rzecz,
ktorych ustugi te zostaly nalezycie zrealizowane oraz o$wiadczeniem, ze Zamawiajacy w/w
ustugi nie wnosit zastrzezeti do ich realizacji.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty

L.

3.

Oferte, sporzadzong wedlug wzoru wskazanego w Zalaczniku nr 1, wraz z pozostalymi
zalagcznikami i1 dokumentami do niniejszego zapytania, nalezy ztozyé w jednym z nizej
wymienionych sposobow:

— osobiscie w Kancelarii Zamawiajgcego, tj. Samodzielnego Publicznego Wojewddzkiego
Szpitala Zespolonego w Szczecinie, znajdujacej si¢ przy ul. Broniewskiego 2,
71-455 Szeczecin, pok. nr 309, czynnej codziennie w dni robocze (od poniedziatku do
piatku) w godzinach 7°? - 15%,

— przesylka pocztowg / kurierska na adres: Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital
Zespolony w Szczecinie, ul. Arkonska 4, 71-455 Szczecin,

— faksem pod numer 91 813 90 09,

— droga mejlowa na adres: spwsz@spwsz.szczecin.pl. Oferta przekazana drogg mejlowa
powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong, zeskanowana i przestana na wskazany
powyzej adres;

— za posrednictwem platformy ePUAP.

Termin sktadania ofert uplywa 24.11.2022r. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania

powyzszego terminu ma data i godzina wplywu ofert do Zamawiajacego, nie za$ data jej

wystania / nadania.

Oferty zlozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich skladanie nie bedg rozpatrywane.

Zastrzezenia

1.

2

Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do
uniewaznienia postgpowania bez wyltonienia wykonawey i bez podania przyczyny.
Zamawiajagcy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania sie
z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.

Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych.



IX. Do kontaktéw w sprawie Zapytania upowaznione sa:

Pani Wioleta Sikora tel. (91) 813 90 22, e-mail: spwsz@spwsz.szczecin.pl.
Pani Kamila Pietrzak tel. (91) 813 90 22, e-mail: spwsz@spwsz.szczecin.pl.

Zataczniki:
Wzér oferty — zataeznik nr 1 do Zapytania ofertowego







